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ACCORDO DI COLLABORAZIONE PER LO SVOLGIMENTO DEI TIROCINI 

FORMATIVI E DI ATTIVITÀ VOLTE ALLA STESURA DELL’ELABORATO FINALE 

DEL CORSO DI SPECIALIZZAZIONE PER ARCHIVISTI 

 

TRA 

 

L’Archivio di Stato di Bologna, C.F. 91391260378, con sede legale in Bologna, rappresentato dalla 

dott.ssa Giorgia Muratori, in qualità di Dirigente, autorizzata alla sottoscrizione del presente atto con 

nota prot. DG-a nr. 6951 del 25/3/2025 dalla Direzione generale Archivi; 

 

e 

 

Alma Mater Studiorum - Università di Bologna - Area Patrimonio Culturale con sede legale in 

BOLOGNA (BO) CAP 40126, Via Zamboni 33, codice fiscale e partita IVA n. IT01131710376, nel 

prosieguo del presente atto denominata “Parte”, rappresentata dalla dott.ssa Elisabetta De Toma in 

qualità di Dirigente.  

 

 

VISTA la L. 22 aprile 1941, n. 633, recante Protezione del diritto d’autore e di altri diritti connessi 

al suo esercizio, e, in particolare, gli artt. 10 e 70-ter; 

VISTA la L. 7 agosto 1990, n. 241, recante Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi, e, in particolare, l’art. 15; 

VISTO il D.lgs. 30 luglio 1999, n. 300, recante Riforma dell’organizzazione del Governo, a norma 

dell'articolo 11 della legge 15 marzo 1997, n. 59, e, in particolare, l’art. 53;  
VISTO i l  D.lgs. 22 gennaio 2004, n. 42, recante Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi 

dell’art. 10 della legge 6 luglio 2002, n. 137, e, in particolare, gli artt. 6, 7, 107, 108, 112, 118 e 119;  

VISTO il D.lgs. 10 febbraio 2005, n. 30, e successive modificazioni e integrazioni, recante Codice 

della proprietà industriale, a norma dell’articolo 15 della legge 12 dicembre 2002, n. 273.  

VISTA la Circolare 29 settembre 2017 n. 39 del Ministero dei beni e delle attività culturali e del 

turismo – Direzione generale Archivi; 

VISTO il D.M. 1° ottobre 2021 n. 241, recante il Regolamento concernente le funzioni, 

l’organizzazione e il funzionamento delle Scuole di archivistica, paleografia e diplomatica degli 

Archivi di Stato, in attuazione dell’articolo 9, commi 3 e 4, del decreto legislativo 20 ottobre 1998, 

n. 368; 

VISTI il Piano Nazionale di Digitalizzazione del patrimonio culturale (PND), approvato nel giugno 

2022, le Linee guida per l’acquisizione, la circolazione e il riuso delle riproduzioni dei beni culturali 

in ambiente digitale e le Linee guida per la digitalizzazione del patrimonio culturale pubblicate dalla 

Digital Library; 

VISTO il D.M. 11 aprile 2023, n. 161, recante Linee guida per la determinazione degli importi 

minimi dei canoni e dei corrispettivi per la concessione d’uso dei beni in consegna agli istituti e 

luoghi della cultura statali, così come modificato dal D.M. 21 marzo 2024, n. 108; 

VISTO il D.P.C.M. 15 marzo 2024, n. 57, recante Regolamento di organizzazione del Ministero 

della cultura, degli uffici di diretta collaborazione del Ministro e dell’Organismo indipendente 

di valutazione della performance, e, in particolare, l’art. 6, commi 1 e 9, e l’art. 14; 
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VISTO il D.M. 5 settembre 2024, n. 270, recante Articolazione degli uffici dirigenziali e degli istituti 

dotati di autonomia speciale di livello non generale del Ministero della cultura, e, in particolare, 

l’art. 7, comma 3;  

 

PREMESSO CHE  

 

- l’Archivio di Stato di Bologna è interessato al dialogo e alla collaborazione con il contesto 

culturale del territorio, al fine di promuoverne una crescita scientifica; 

- la Parte è interessata a consolidare i propri rapporti con il contesto territoriale; 

- da tempo sono in corso significative collaborazioni tra la Parte e l’Archivio di Stato di 

Bologna, in particolare nell’ambito della Rete bolognese Archivi del presente, coordinata 

dalla Soprintendenza archivistica e bibliografica dell’Emilia-Romagna [se applicabile]; 

- la Parte e l’Archivio di Stato di Bologna mirano ad approfondire e sviluppare ulteriormente 

le proprie collaborazioni, coerentemente con le rispettive finalità; 

- la Parte e l’Archivio di Stato di Bologna sono interessati a promuovere attività di 

conservazione, fruizione e valorizzazione dei rispettivi patrimoni; 

- nell’ambito del Corso di specializzazione per archivisti attivato presso la Scuola di 

archivistica, paleografia e diplomatica annessa all’Archivio di Stato di Bologna, per il 

rilascio del relativo titolo è richiesta agli studenti, in base all’art. 10 comma 5 del D. Lgs. 

241/2021, la stesura di un elaborato finale per un totale di 18 crediti, che concorre alla 

determinazione del punteggio finale. 

 

SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE 

 

Art. 1 

Oggetto e finalità dell’Accordo 

Le Parti intendono consolidare i rapporti di interazione reciproca con riguardo alle attività di studio, 

ricerca, fruizione, promozione e valorizzazione dei rispettivi patrimoni. 

Con tale obiettivo, il presente accordo ha a oggetto le attività finalizzate allo svolgimento dei tirocini 

formativi e alla stesura degli elaborati finali da parte degli studenti del Corso di specializzazione per 

archivisti della Scuola di archivistica, paleografia e diplomatica annessa all’Archivio di Stato di 

Bologna. 

La collaborazione di cui al presente Accordo potrà riguardare: 

- lo studio del materiale conservato presso l’Archivio di Stato di Bologna o presso la Parte; 

- la valorizzazione e il miglioramento della fruizione del patrimonio culturale conservato 

dall’Archivio di Stato di Bologna o dalla Parte; 

- la digitalizzazione e la creazione di banche dati online di materiali conservato dall’Archivio 

di Stato di Bologna o dalla Parte; 

- ogni altra attività finalizzata allo studio, alla progettazione e alla realizzazione di interventi 

funzionali all’incremento della fruizione e alla valorizzazione del materiale prodotto o 

conservato presso l’Archivio di Stato di Bologna o presso la Parte. 
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Art. 2 

Impegni delle Parti 

L’Archivio di Stato di Bologna si impegna a garantire la copertura assicurativa degli studenti 

impegnati nello svolgimento dei tirocini formativi e nell’attività di stesura degli elaborati finali, 

anche negli spazi messi a disposizione dalla Parte.  

L’Archivio di Stato di Bologna si impegna a fornire ai tirocinanti la formazione generale in materia 

di salute e sicurezza sul lavoro. 

L’Archivio di Stato di Bologna si impegna a nominare per ogni tirocinante un tutor, responsabile 

didattico-organizzativo delle attività previste dal progetto, che è tenuto a seguire e verificare 

l’attività di formazione e orientamento. Il nominativo del tutor è indicato all’interno del progetto 

formativo. 

L’Archivio di Stato di Bologna si impegna altresì a comunicare l'esistenza del presente accordo anche 

ai futuri studenti della Scuola di archivistica, paleografia e diplomatica, così da favorire il 

consolidamento dei rapporti tra le parti. 

La Parte si impegna ad accogliere presso le proprie strutture, in relazione alle proprie disponibilità, 

gli studenti del Corso di specializzazione per archivisti e il docente di riferimento, per la durata del 

progetto preventivamente concordato. 

La Parte si impegna a nominare per ogni tirocinante un tutor responsabile dell’inserimento e 

affiancamento sul luogo di lavoro secondo la normativa vigente. Il nominativo del tutor è indicato 

nel progetto formativo. 

La Parte si impegna a erogare la formazione specifica in relazione al tipo di attività assegnata al 

tirocinante e al conseguente tipo di rischio che questa comporta, sollevando l’Archivio di Stato di 

Bologna da qualsiasi onere. 

La Parte garantisce altresì l’apporto delle proprie strutture che si rivelino interessate alla    

realizzazione delle attività congiunte. 

Dal presente Accordo non discende alcun onere finanziario per il Ministero. 

 

Art. 3 

Modalità di attuazione 

Le Parti potranno stipulare eventuali accordi operativi per disciplinare l’oggetto e le condizioni dei 

rispettivi impegni. 

 

Art. 4 

Obblighi e diritti del tirocinante 

Durante lo svolgimento del tirocinio il tirocinante è tenuto a: 

- svolgere le attività previste dal progetto formativo, osservando gli orari e le regole di 

comportamento concordati nel progetto stesso e rispettando l’ambiente di lavoro; 

- seguire le indicazioni dei tutor e fare riferimento ad essi per qualsiasi esigenza di tipo organizzativo 

o altre evenienze; 

- rispettare le norme in materia di igiene, salute e sicurezza sui luoghi di lavoro; 

- rispettare il segreto d’ufficio nei casi e nei modi previsti dalle norme dei singoli ordinamenti e non 

utilizzare ai fini privati le informazioni di cui disponga per ragioni d’ufficio; 
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- partecipare agli incontri concordati con il tutore responsabile delle attività didattico-organizzative 

per monitorare l’attuazione del progetto formativo; 

- in caso di interruzione o sospensione del tirocinio, dare tempestiva comunicazione ai tutor e 

all’ufficio competente presso il soggetto promotore; 

- richiedere al soggetto ospitante la relazione finale sull’attività svolta, da redigere in base alla 

documentazione eventualmente prevista dal corso di studi. 

Il tirocinante gode di parità di trattamento con i lavoratori nei luoghi di lavoro dove si svolge il periodo 

di tirocinio. Il tirocinio è regolamentato esclusivamente dal progetto formativo e non possono essere 

stipulati altri accordi con il tirocinante o assunti altri obblighi da parte del tirocinante. Il tirocinio 

curriculare non costituisce rapporto di lavoro. 

Nel computo della durata del tirocinio non si tiene conto di eventuali periodi di astensione 

obbligatoria per maternità. Allo stesso modo non si tiene conto dei periodi di malattia o di 

impedimenti gravi documentati dal tirocinante che hanno reso impossibile lo svolgimento del 

tirocinio. 

Art. 5  

Progetto Formativo 

Per ciascun tirocinante inserito presso la Parte, in base alla presente convenzione, viene predisposto 

d’intesa tra l’Archivio di Stato di Bologna e la Parte, un progetto formativo e di orientamento 

contenente: 

- il nominativo del tirocinante; 

- i nominativi dei tutor; 

- obiettivi e modalità di svolgimento del tirocinio, con l’indicazione dei tempi di presenza nelle 

strutture della Parte; 

- le strutture (stabilimenti, sedi, reparti, uffici) presso cui si svolge il tirocinio; 

- gli estremi identificativi delle assicurazioni INAIL e per la responsabilità civile. 

Art. 6  

Referenti tecnico-scientifici 

Sono individuati i seguenti referenti: 

- per l’Archivio di Stato di Bologna, la dott.ssa Alida Caramagno in qualità di coordinatrice della 

Scuola di archivistica, paleografia e diplomatica, recapito telefonico 051/223891 e 051/239590, 

e-mail as-bo@cultura.gov.it; 

- per la Parte, la dott.ssa Federica Rossi in qualità di coordinatore gestionale della Biblioteca di 

Storia Culture Civiltà e membro della rete Archivi del Presente, recapito e-mail 

federica.rossi@unibo.it 

 

I referenti hanno il compito di supervisionare e assicurare tutte le attività necessarie, favorendo un 

opportuno flusso comunicativo tra le Parti ai fini della definizione e condivisione delle operazioni e 

delle attività attuative delle finalità del presente accordo. 
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Art. 7 

Durata, modifiche e risoluzione dell’accordo 

Il presente Accordo ha la durata di 5 anni a decorrere dalla sua sottoscrizione e potrà essere rinnovato 

per 5 anni mediante ulteriore atto scritto tra le Parti salvo disdetta da parte di uno dei contraenti da 

comunicarsi all’altro contraente non oltre 6 mesi dalla scadenza del presente Accordo. 

Qualsiasi modifica dovrà essere concordata tra le Parti in forma scritta ed entrerà in vigore tra le 

medesime solo dopo la relativa sottoscrizione da parte dei rispettivi Rappresentanti legali. 

Le Parti hanno facoltà di recedere in qualsiasi momento dal presente Accordo, ovvero di risolverlo 

consensualmente. Il recesso deve essere esercitato mediante comunicazione scritta. 

 

Art. 8 

Oneri finanziari 

Le Parti si impegnano a cooperare per la realizzazione delle attività di cui agli artt. 2 e 3, mettendo a 

disposizione risorse umane, strumentali e finanziarie proprie, secondo il principio di mutua 

collaborazione. La messa a disposizione delle risorse proprie non dovrà recare pregiudizio ai servizi 

offerti dall’Istituto, né comportare nuovi o maggiori oneri per la finanza pubblica. 

Fermo restando quanto previsto dagli atti di natura convenzionale, i rapporti di collaborazione 

instaurati ai sensi del presente Accordo avverranno a titolo gratuito tra le Parti.  

 

Art. 9 

Proprietà dei risultati di ricerca 

È riconosciuta agli studenti del Corso di specializzazione per archivisti della Scuola di archivistica, 

paleografia e diplomatica annessa all’Archivio di Stato di Bologna la piena titolarità dei diritti, sia 

morali che patrimoniali, sugli elaborati da loro redatti. Tali scritti dovranno comunque fare menzione 

del fatto che si tratta di un progetto svolto nell’ambito dell’accordo stipulato dalle parti.  

Gli studenti si impegnano a consegnare una copia dell’elaborato finale, in formato analogico o 

digitale, a ciascuna delle parti, che si fanno garanti della tutela del diritto d’autore 

La concessione di immagini da parte dell’Archivio di Stato di Bologna non comporta la cessione di 

diritti di sfruttamento commerciale degli stessi, del diritto di riproduzione e di concessione d’uso che 

devono essere autorizzati dall’Archivio di Stato di Bologna ai sensi dell’art. 108 del D. lgs. 42/2004 

e del D.M. 161/2023, così come modificato dal D.M. 108/2024. 

 

Art. 10 

Riservatezza e trattamento dei dati personali 

Le Parti provvedono al trattamento dei dati personali e delle informazioni derivanti dall’esecuzione del 

presente Accordo nell’ambito del perseguimento dei propri fini istituzionali e conformemente al 

Regolamento Generale sulla protezione dei dati (Regolamento UE 2016/679) e al Codice in materia di 

protezione dei dati personali (D.lgs. 196/2003) così come modificato dal D.lgs. 101/2018.  
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Art. 11 

Copertura assicurativa – Responsabilità civile 

Le Parti si impegnano a consentire al personale dipendente e/o ad esso equiparato, coinvolto 

nell’attività, l’accesso ai luoghi designati per lo svolgimento del lavoro, l’uso di attrezzature che si 

rendessero necessarie per l’espletamento dell’attività, l’accesso a specifiche banche dati, archivi, 

biblioteche, nonché quant’altro fosse ritenuto utile per il raggiungimento dei fini previsti dall’art. 3 

del presente accordo. 

Ciascuna Parte provvederà alla copertura assicurativa del proprio personale che, in virtù del presente 

Accordo, sarà chiamato a frequentare la sede di esecuzione dei lavori oggetto dell’intesa stessa. 

Il personale di entrambe le Parti è tenuto ad uniformarsi ai regolamenti disciplinari e di sicurezza in 

vigore nelle sedi di esecuzione delle attività attinenti al presente Accordo, nel rispetto della normativa 

per la sicurezza dei lavoratori di cui al D.lgs. n. 81 del 2008 e successive modifiche e integrazioni. 

 

Art. 12 

Clausola compromissoria e foro competente 

Le Parti si impegnano a risolvere amichevolmente tra loro eventuali controversie derivanti dal presente 

Accordo.  

Per qualunque controversia che possa insorgere tra le Parti in ordine alla validità, interpretazione, 

esecuzione o risoluzione del presente Accordo sarà competente in via esclusiva il Foro di Bologna. 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Accordo, le Parti fanno riferimento alle norme del 

Codice Civile e alle specifiche disposizioni di legge in materia. 

 

Art. 13 

Firma, registrazione e spese 

Il presente Accordo è firmato digitalmente, in unico originale, ex. art. 24, commi 1 e 2 del Codice 

dell’amministrazione digitale – D.lgs. 82/2005 ed è soggetta a registrazione solo in caso d'uso ai sensi 

degli artt. 5, 6 e 39 del D.P.R. n. 131 del 26 aprile 1986. 

Le spese per l’eventuale registrazione sono a carico della Parte richiedente. 

 

Letto, confermato e sottoscritto digitalmente 

 

ARCHIVIO DI STATO DI BOLOGNA 

 

LEGALE RAPPRESENTANTE 

dott.ssa Giorgia Muratori 

ALMA MATER STUDIORUM – 

UNIVERSITA’ DI BOLOGNA  

Per il LEGALE RAPPRESENTANTE 

Dott.ssa Elisabetta De Toma
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