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A tutto il personale 

Sede di Bologna  

Sezione di Imola 

Oggetto: Interpello per l’attribuzione di incarichi di specifiche responsabilità ai sensi dell’art. 54 

del CCNL Funzioni Centrali 2019-2021. 

1. Oggetto dell’interpello 

La sottoscritta Giorgia Muratori, in qualità di Datore di lavoro ai sensi del Regolamento relativo 

all’attribuzione degli incarichi di specifiche responsabilità, come da Circolare 61/2025 del 01/12/2025, agli 

atti di questo Istituto con prot. 7996 del 02/12/2025, indice il presente interpello finalizzato all’attribuzione 

dei seguenti incarichi di specifica responsabilità afferenti all’Istituto: 

Ambito di attività e numeriche degli incarichi ad interpello:  

1) Procedure amministrative – gestionali: Referente Sicoge –: si occuperà della predisposizione della 

documentazione contabile, della programmazione di spesa, del pagamento dei fornitori, della 

rendicontazione e della verifica di spesa. 

2) Procedure amministrative – gestionali: Referente per la Trasparenza e supporto al consegnatario: 

Cura l’attuazione degli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa in materia di trasparenza e 

anticorruzione; Monitora la completezza e l’aggiornamento dei dati pubblicati sul sito istituzionale. 

Collabora nella gestione e tenuta dell’inventario dei beni mobili dell’Istituto. 

3) Processi legati ad attività tecnico-scientifico – supporto organizzativo all’attività della Scuola di 

Archivistica: Collaborazione nella pianificazione e gestione delle attività didattiche e formative della 

Scuola di Archivistica, Paleografia e Diplomatica. Supporto nella predisposizione di calendari, 

convocazioni e materiali didattici. Coordinamento operativo con i docenti e gli uffici competenti per 

l’organizzazione delle lezioni e degli esami. 
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2. Requisiti di partecipazione 

Possono partecipare esclusivamente i dipendenti inquadrati nell’Area degli Assistenti, a tempo 

indeterminato, in servizio alla data di pubblicazione del presente interpello. Non possono partecipare i 

dipendenti che, nel biennio antecedente, abbiano riportato sanzioni disciplinari salvo sospensione; è 

ammessa la partecipazione con riserva per chi abbia impugnato un provvedimento disciplinare. 

 

3. Modalità e termini di presentazione della candidatura 

I dipendenti interessati devono presentare: 

• Scheda di candidatura per incarichi di specifiche responsabilità, compilata in ogni sua parte (All. 1); 

• Curriculum vitae aggiornato; 

• Eventuale ulteriore documentazione ritenuta utile. 

La candidatura deve essere trasmessa entro il termine del: 14 / 12 / 2025 all’indirizzo:  

as-bo@cultura.gov.it 

4. Procedura di valutazione 

La valutazione avverrà secondo i criteri previsti dal Regolamento e dal relativo Allegato (esperienza specifica, 

esperienze affini, anzianità di servizio, ecc). La selezione è effettuata sulla base della documentazione 

prodotta e degli elementi desumibili dagli atti d’ufficio. 

 

5. Pubblicazione e trasparenza 

Il presente interpello è comunicato a tutto il personale dell’Istituto e trasmesso alla DG-RUO. Gli atti della 

procedura (interpello, schede di valutazione e atti di conferimento) saranno conservati agli atti e caricati sul 

Portale DG-RUO secondo le modalità che saranno indicate dalla Direzione generale Risorse umane e 

organizzazione. 
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7. Esito e conferimento 

Il Datore di lavoro adotterà l’atto motivato di conferimento al termine della valutazione comparativa, che 

sarà pubblicato e trasmesso secondo quanto previsto dalla circolare DG-RUO sul Regolamento relativo agli 

incarichi di specifiche responsabilità. 

 

Data 05/12/2025 

          

 

                 Il Dirigente 

                                                                                                         Dott.ssa Giorgia Muratori 
                                                                                                             Firmato digitalmente  

 ai sensi del D. Lgs. 82/2005 ss.mm.ii. 
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